BiGA KAYMAKAMLIGI
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA SUNI‘;ilﬁlill;gsfﬁlTiN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TA}DI&ME?NT“A
NO ADI S SURESI (EN GEC
SURE)
Tasinmaz Mal
Zilyetligine Yapilan | —Matbu Dilekge,
1- Tecaviizlerin  Vali ve | —Kira kontrati, 15 giin
Kaymakamliklarca —Tapu Belgesi.
Onlenmesi Yollar
634 sayili Kat Miilkiyeti
Kanununa 2814 sayili | Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
Kanunla eklenen Ek-2 | 2-Basvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna dair karar 6rnegi, kat maliki ise tapu
madde geregince; | kayit drnegi,
Gorevleri nedeniyle | 3-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/ yonetim kuruluna yetki 30 giin
2- tahsis edilen ortak | verildigine dair kat malikleri kurulu karari, P .
kullanim alanindan | 4-Is akdinin sona ermesine bagli olarak gorevi nedeniyle tahsis olunan dairenin (Siire dngdriilmemis)
(D1saridan atanan | bosaltilmasina dair ilgiliye génderilen ihtarname,
Y Onetici, Apartman | 5-Isine son verilen kimsenin ¢alistif1 siireye ait aylik alacaklar1 varsa ihbar ve kidem
Gorevlisi, Bekgi) Tahliye | tazminatlariin karsilandigina veya giivence altina alindigina dair belge 6rnegi.
islemi
Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1-Lokal agilmasi konusunda alinmig yonetim kurulu kararinin érnegi,
2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi,
3- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler i¢in kat maliklerinin
oy birligi ile aldiklar1 kararin 6rnegi, mesken ve igyerinin birlikte yer aldigi binalarda
... ...+ .| mesken sahiplerinin tamaminin onay1 ..
3- Lokal (ickisiz/ickili) Izin ve igyeri saﬂiplerinin oy coklugu yile aldiklar1 kararin Ornegi, is hanlarinda ise yonetim 15 gin

Belgesi diizenlenmesi

kurulu karart 6rnegi,

4-Yapr kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili
belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair
belge; bu alanlar disindaki lokaller igin Bayindirhk ve Iskan Midiirliiklerinden almacak
lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge.

(Stire 6ngdriilmemis)




Matbu Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.
1-Fatura,

4- g‘;kjl‘[;isu Sorunlan 2-Satis Fisi En ge¢ 3 ay
3 3-Garanti Belgesi,
—Sobzlesme vb.
Basvuru Belgeleri:
1- Matbu Dilekge
Ticari Amacla Internet | 2- Isyeri Acma ve Calisma Ruhsatinin ash ya da Belediyeden onayl bir 6rnegi
5- Toplu Kullanim Saglayict | 3- Vergi Levhasi 15 giin
Izin Belgesi o e o o
4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miidiiriin T.C. Kimlik Numarasi,
5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit [P s6zlesmesi,
6- TIB onayl filtre programu.
Idari nitelikteki belgelerin tasdikinde Tlgemiz sinirlari igerisinde bulunan Can Ilge
6- “Apostille” tasdik serhi Niifus Miidiirliigii tarafindan diizenlenen belgeler ve noter onayli belgelerin imza Ayni giin
tasdiki islemi.
Insan Haklar1 TIhlalleri ..
7- Basvurusu Dilekge. En ge¢ 30 gin
a) 18 yasindan kiiciikler i¢in:
3 65 Yas ve Oziirlii Maas1 1-Form (muhtar onayh 2 Adet), 15 - 30 giin arast

(Mubhtaglik Karar1)

2- Saglik Kurulu Raporu (%40 ve {izeri),

3-T.C. Kimlik Numarasi (Anne, Baba ve Oziirlii igin),
4-Malvarlig1 Arastirmasi Formu

(Stire Ongoriilmemis)

b) 18 yasindan biiyiikler icin:
1- Form ( muhtar onayli 2 Adet),
2-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve iizeri),

3-T.C.Kimlik Numarasi
4-Malvarlig1 Arastirmasi Formu

15 - 30 giin aras1
(Stire 6ngoriilmemis)




¢) 65 yasim1 dolduranlar icin:

I-Form ( muhtar onayli 2 Adet),

2-T.C. Kimlik Numarasi,

3-Calisan ya da emekli ¢ocuklarinin maas bordrolari.
4-Malvarlig1 Arastirmasi Formu

15 - 30 giin arasi1
(Stire 6ngoriilmemis)

Ik Kez Yesil Kart Basvurusunda Bulunacaklardan istenilen Belgeler:
1-Form (muhtar onayl),

2-T.C.Kimlik Numaralari (Tiim aile Fertlerinin),

3-Fotograf (1 er Adet, 5 yasindan biiylik tiim aile fertlerinin).

Yesil Kartinin Siiresi Dolanlardan Vize icin Istenilen Belgeler:

I-Form (mubhtar onayli),

2-T.C.Kimlik Numaralar1 (Hane Reisinin),

15 - 30 giin aras1

9- Yesil Kart . e e .

3-Yesil Kart On Yiizii Fotokopisi (Hane Reisinin). (Sure ongdrilmemis)
2022 sayil Yasadan Faydalananlardan Yesil Kart Basvurusunda istenilen Belgeler:
1-Form (mubhtar onayli),
2-Matbu Dilek¢e
3-T.C. Kimlik Numaralari,
4-2022 Kart Fotokopisi,
5-Fotograf (1 Adet).

Muhtag Erbas ve Er 1-Form (muhtar onayl),

10- Ailelerinin Ucretsiz | 2-Askerlik Subesinden asker olduguna dair belge, 15 - 30 giin arasi
Tedavisinin  Saglanmast | 31 ¢ Kimlik Numarasi. (Sure dngoriilmemis)
(Muhtaglik Kararr)

1-Matbu Dilekge,
5434  sayili  Emekli 2-Mal Bildirim Formu (2 Adet),
Sandig1 Kanunu | 3-T.C. Kimlik Numarasi, .

11- o Muhtaclik N En gec 7 glin
gKereglglce (Muhtaglik | 4_(srenci ise dgrenci olduguna dair belge, calistyor ise bordro,

ararl

5-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve {izeri).




Koy Muhtar1 bankadan

1-Dilekge

12- para ¢cekme miiracaati 2-Bulundugu yil icerisinde muhtarin para cekebilmesi icin alinmis Koy Ihtiyar Meclis 15 dakika
Karan
1-Mubhtarlik miihriiniin yiprandig1, kayboldugu veya calindigina dair dilekge
Yipranmig,  kaybolmus ] )
13- veya calinmis  miihiir 2-Calindi ise kolluk kuvvetlerince hazirlanmis tutanak | ay
miiracaati 3-Miihiir Beraati Resmi Miihiir Yonetmeliginde belirtilen hesaplardan birine yatirilmis
70.00 TL. miihiir bedeli dekontu
L . 1-itiraz dilekgesi(7 giin i¢ginde)
14- Disiplin cezasina itiraz L 30 eiin
islemleri 2-Disiplin cezas1 karari g
3-Disiplin cezasi karari teblig-tebelliig belgesi
Vatandag(Diigiin, eglence ) , . o ;
15- v.s) izinsl(:)asx%urular% Bagvuru dilekgesi(Talep edilen konu ile ilgili) 15 dakika
16- Kamu Gorevlileri Etik . 15 wiin
Davranis Ilkeleri Dilekce g
Dosya  karar  Ornegi ) . ,
17- verilmesi Basvuru dilekgesi 1 giin
4982 Sayili Bilgi Edinme [, . C
13- Hakki Kanunu Geregi 1-Bilgi Edinme Bagvuru Formu(gergek ve Tiizel Kisiler i¢in) 15 is giinii
Yapilan Miiracaatlar Not: Bilginin baska kurumu ilgilendirmesi halinde siire 30 is giintidiir.
3071  Sayili  Dilekge
19 Hakkimnin Kullanilmasina . . 30 gii
Dair Kanun Geregince 1-Talebine uygun yazilmis dilekce gun
yapilan miiracaatlar
20- Yurt DISI Bakim Belgesi 1- Yurt DISI Bakim Belgesi Formu 15 Dakika
1- Miiracaat Formu
2-Isyeri agma ruhsat fotokopisi (1 Adet),
. internet Toplu 3-Telekom Internet Baglant1 Bilgisi (1 Adet),
Kullanim Saglayici 4-Ticaret odas1 Sicil belgesi Fotokopisi (1 Adet),
Izin Belgesi 5-Filtre Lisans Belgesi Fotokopisi (1 Adet),
Miiracaati 15 Giin

Izin belgesi alan is yerlerine y1l igerisinde defaten denetim gerceklestirilir.




22-

Koy Muhtarlarin
Gorev Belgesi
Miiracaatlari

1-Gorev Belgesi talep dilekcesi 15 Dakika

23-

4341 sayili muhtag er ve
Erbas ailesi muhtaglik
Karari

1-Askerlik Sube Bagkanligindan asker olduguna dair belge, 15 giin
2-Basvuran kisinin basvuru dilekgesi

3194 Sayili imar kanuna
gore diizenlenmis
bulunan Imar
Yonetmeliklerine
Siginaklarla ilgili ek
Yonetmelik
Geregi;(Insaata  baslama
ve Yap1 Kullanma Izni)

1-Dilekge veya iist yazi 10 giin
2-Insaat Projesi

Bagsvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri: Biga Kaymakamlig

Isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta:

Ikinci Miiracaat Yeri: Biga Kaymakamlig1

: Ridvan UGURLU [sim : Bahir ALTUNKAYA
: Yazi Isleri Miidiirii Unvan : Kaymakam V.

: Biga Kaymakamlig1 Yazi sl Miidiirliigii Adres : BigaKaymakamlig1
10286316 4964 Tel 20286316 1001
10286316 9969 Faks 10286316 9969

: ridvan.ugurlu@icisleri.gov.tr E-Posta : bahir.altunkaya@jicisleri.gov.tr




T.C.
BIGA KAYMAKAMLIGI

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

S. | VATANDASA SUNULAN . . HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
No: | HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC SURE)
Basvuru Sahibinden alinan dilekce

1 | Sefer Gorev Emirleri 5 Gilin

) Olaganiistii durumlarda Afet Vatandaslardan gelen telefon talebi iizerine 1Giin
Y Oonetimi
Temel Afet bilinci ve o . ..

3 Halk Egitimi Basvuru sahibinden alian dilekge 10 giin
Afet ,Yangin ve Tahliye i . .

4 Tatbikatlar Bagvuru sahibinden alinan dilekce 1 gilin

5 | Kayip olaylar Telefon ihbart lizerine 3 giin
Miikelleflerin ikamet
adreslerini degistirmesi " . .. C ..

6 durumunda kayittan diisiilmesi Bagvuru sahibinden alinan dilekce,yeni ikamet adresini gosterir belge 1 giin
,yeni adresinin kayda eklenmesi

7 T? hhke}fe .Maruz iskan Basvuru sahibinden alinan dilekge 1 giin
bolgelerinin durumu

3 Afet ve Acil Durumu tanitir 1 oiin
bilgi,belge,afis ve yayin g

9 Gondilliliik Hizmetleri Bagvuru sahibinden alinan dilekge,ikamet ve iletisim bilgileri 1 giin
Goniilliiliigiin tesviki $ ¢¢, 3 & g

10 Slglr}ak tesplt ve denetim 2 giin
komisyonu igleri

[k Miiracaat Yeri: Biga Kaymakamlig1

[sim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta:

: Aslan YAVUZ

: Tlge Sivil Savunma Miidiirii

: Biga Kaymakamlig1

:0286 316 1001

10286316 9969

: ridvan.ugurlu@icisleri.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri: Biga Kaymakamlig1

Isim : Bahir ALTUNKAYA
Unvan : Kaymakam V.
Adres . BigaKaymakamlig1
Tel 10286316 1001

Faks 10286316 9969

E-Posta : bahir.altunkaya@jicisleri.gov.tr




