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Dernek Kurulusu

a) Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis {i¢ adet dernek tiiziigii,b) Kurucularin T.C.
Kimlik Fotokopisi,c) Dernek kurucular1 arasinda tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu
tiizel kisilerin unvani, yerlesim yeri ve kurulus belgesi ile tlizel kisiliklerin organlar
tarafindan yetkilendirilen gercek kisi de belirtilmek kaydiyla bu konuda alinmis kararin
fotokopisi,d) Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci
giitmeyen kuruluslar bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin dernek kurucusu olabilecegini
gosteren Igisleri Bakanhiginca verilmis izin belgesi, e) Kurucular arasinda yabanci
uyruklular varsa, bunlarin Tiirkiye'de yerlesme hakkina sahip olduklarini gdsterir belgelerin
fotokopileri,f) Yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim
yerlerini ve imzalarin1 belirten liste g) Dernek kuruculari tarafindan imzalanmis iki adet
kurulus bildirimi (EK- 2)

1 giinde

Sube Kurulusu

a) Ilgili dernekler miidiirliigiince onaylanmis ii¢ adet dernek tiiziigii,b) Kurucularin T.C.
Kimlik Numarasi, ¢) Sube kurucular1 arasinda tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tiizel
kisilerin unvani, yerlesim yeri ve kurulusuna ait belgeler ile tiizel kisiliklerin organlari
tarafindan yetkilendirilen gercek kisi de belirtilmek kaydiyla bu konuda alinmis kararin
fotokopisi,d) Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tirkiye'de yerlesme
hakkina sahip olduklarmi gosterir belgelerin fotokopileri,e) Gegici yonetim kurulu tiyeleri
ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve
imzalarin1 belirten liste,f) Sube a¢ilmasi i¢in yonetim kuruluna verilmis yetkiyi gosteren
genel kurul kararinin fotokopisi,g) Kurucu olarak yetkilendirilmis kisiler i¢in alinmig dernek
yonetim kurulu karart fotokopisi. Diger il¢elerdeki sube kurulus islemlerinde istenen
belgeler birer arttirilarak verilir. Cocuk derneklerinin subelerine tiizel kisiler kurucu veya
iiye olamazlar, ayrica ¢ocuk dernekleri subelerinde kurulus bildirimine, kurucu ¢ocuklarin
yasal temsilcilerinin izni eklenir.(h)Genel kurullarinca yetki verilen yonetim kurullarinin
yetkili kilacaklar1 en az {i¢ kisinin imzaladig1 iki adet Kurulus Bildirimi (EK- 2)

1 giinde

Federasyon Kurulusu

a) Kurucu dernek temsilcileri tarafindan imzalanmis iki adet federasyon tiiziigli,b) Dernek
tiiziikklerinin; amag, federasyon kurma ve iiye olmaya iliskin maddelerinin bulundugu
boliimiin yonetim kurulu baskanindan onayli ve kaseli sureti, ¢) Federasyon kurulmasi
yoniinde derneklerce alinmig genel kurul karar 6rnegi,d) Kurucularin dernegi temsil etmekle
yetkilendirildigine iliskin ilgili dernek ydnetim kurullarinin karar 6rnegi, e) Kurucular
arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci giitmeyen bulunmasi
halinde, bu tiizel kisilerin federasyona kurucu olabilecegini gosteren Bakanlikca verilmis

1 giinde




izin belgesi,f) Gegici yonetim kurulu iiyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya
kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarin1 belirten liste veya yazi.g) Federasyon
kuracak dernek temsilcileri tarafindan imzalanmuis iki adet Kurulus Bildirimi (EK- 2)

Konfederasyon Kurulusu

a) Kurucu federasyon temsilcileri tarafindan imzalanmis iki adet konfederasyon tiiziigi,
b) Federasyon tiiziiklerinin; amag, konfederasyon kurma ve iiye olmaya iligkin
maddelerinin bulundugu boliimiin yonetim kurulu baskanindan onayli ve kaseli sureti, c)
Konfederasyon kurulmasi yoniinde federasyonlarca alinmis genel kurul karar 6rnegi, d)
Kurucularin federasyonu temsil etmekle yetkilendirildigine iliskin ilgili federasyon
yonetim kurullarinin karar 6rnegi, e) Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve
vakif disinda kar amaci giitmeyen kuruluslar tarafindan kurulan federasyon niteligindeki
tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin konfederasyona kurucu
olabilecegini gdsteren Bakanlikca verilmis izin belgesi, f) Gegici yonetim kurulu tiyeleri
ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini
ve imzalarim belirten liste.g)Konfederasyon kuracak federasyon temsilcileri tarafindan

imzalanmis iki adet kurulus bildirimi (EK-2)

1 gilinde




a)Genel Kurul Sonug¢ Bildirimi (EK- 3) b) Divan baskani, bagskan yardimcilart ve

yazman tarafindan imzalanmis genel kurul toplanti tutanagi 6rnegi,c)Hazirun Listesi

5- | Genel Kurul Sonug Bildirimi d) Tiiziik degisikligi yapilmissa, tiiziigiin degisen maddelerinin yeni ve eski sekli ile H
emen
dernek tiiziiglinlin son seklinin her sayfasi yonetim kurulunca imzalanmig 6rnegi.
Yurtdisindan Yardim Alma Bildirimi | a)Yurtdisindan Yardim Alma Bildirimi (EK- 4) b) Yetkili organin karar 6rnegi, varsa bu
6 konuda diizenlenen protokol, so6zlesme ve benzeri belgeler ile yardimin aktarildigi Hemen
hesaba iligkin dekont, ekstre ve benzeri belgenin bir drnegi.
Tiirkiye’de Temsilcilik Agmasina
7 Izin Verilen Yabanci Vakif, Dernek | a)Tiirkiye de Temsilcilik agmasina izin verilen Yabanci Vakif,Dernek ve Kar amaci Hemen
ve Kar Amaci Glitmeyen giitmeyen kuruluslarin faaliyet bildirimi (EK- 8)
Kuruluslarin Faaliyet Bildirimi
3 Bastirilan Makbuzlarin Teslimi a)Bastirilan makbuzlarin bilgilerinin yer aldig1 iist yaz1 b)Karar fotokopisi ¢) Makbuz Hemen
ornegi
9 Yetki Belgesi a)Dilekge b)Karar fotokopisi ¢)Kisi basi iicer adet fotografli ve miihiirlii Yetki Belgesi Hemen
a) Ilgili dernekler miidiirliigiince onaylanmis dernek tiiziigii, b) Dernek iiyelerinin
sayisinin belirtildigi yazi, ¢) Dernegin subelerinin sayisi ve yerinin belirtildigi yazi,
d) Dernegin kamu yarari yoniinden; faaliyeti, yaptigi hizmetler ve gelecekte
10 Kamu Yararina Calisan Dernek e _ . o , . 1 giinde
Statiisii Bagvurusu yapilmasi diisiiniilen isler hakkindaki raporu, €) Son yila ait mali bilango ile gelir-
gider tablosu veya isletme hesabi tablosu, f) Dernegin tasinir ve tasinmaz mallarinin
listesi, g)Kamu yararima galisan derneklerden sayilmasi i¢in yonetim kurulunun
aldig1 karar 6rnegi.
a) Ilgili dernekler miidiirliigiince onaylanmis dernek tiiziigii, b) Dernek iiye
" listesi,c) Dernegin faaliyetleri, yaptig1 hizmetler ve gelecekte yapilmasi diisiiniilen
1 glinde

Izinle Kullanilacak Kelime Kullanma
izin Talebi

isler hakkinda rapor,d) Izne tabi kelimelerin kullanilmas: igin genel kurulun aldig

karar drnegi.




Lokal A¢gma Basvurusu

a) Lokal ac¢ilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin 6rnegi,b) Lokal
olarak acilacak yerin tapu senedi ornegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi,c) Ana
gayrimenkulun tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler i¢in kat maliklerinin
oy birligi ile aldiklar1 kararin 6rnegi, mesken ve isyerinin birlikte yer aldig1 binalarda

mesken sahiplerinin tamaminin onay1 ve isyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklar

(Siire Ongoriilmemistir)

Evraki Tam olanlara 1
hafta igersinde verilir.

12 kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karari 6rnegi, d) Derneklerin;
belediye ve miicavir alanlar icinde agacaklart lokaller igin yapt kullanma (iskan) izin | EVraki eksik olanlara 30
giin ek siire verilir. Bu
belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z | giire sonunda
konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar | eksikliklerin
tamamlanmamasi
digindaki lokaller i¢in baymndirhik ve iskan miidirliiklerinden alinacak lokal olarak | halinde bagvuru
kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge. islemden kaldirilir.
13 Dernek Beyannamesi a) Dernek Beyannamesi (EK- 21)
Hemen
14 Gayrimenkul Bildirimi a) Tasinmaz Mal Bildirimi (EK-26) b) Tapu fotokopisi c)Karar fotokopisi i
emen
o a) Acilacak yurda iligkin olarak Milli Egitim Bakanligindan ve valilikten alinan yurt
15 Yurt Agma Bildirimi Hemen
a¢cma izin belgesinin bir sureti.
16 o a) Proje bildirimi(EK-23) b)Protokol c) Proje 6rnegi
Proje Bildirimi Hemen
17 Dernek Organlarindaki Degisiklik a) Dernek Organlarindaki Degisiklik Bildirimi (EK-25) b)Karar fotokopisi
Bildirimi Hemen
a) Yardim toplama bagvuru formu b)Sorumlu kurulda gorev alanlarin T.C. Kimlik
Yardim Toplama Bagvurusu Numaralar1 c)ikiser adet fotograf d)Adli sicil kaydi olmadigma dair beyani, 1 ay
18

e)Kesif ozeti f) Tiizel kisi bagvurusunda karar fotokopisi g)Kurulda kamu gorevlisi

bulunuyorsa izin belgesi




19 Bimer Kanali ile Bilgi Edinme a)Bilgi edinme bagvuru formu veya elektronik posta 3 giin
Kanunu Kapsaminda Gelen Basvurula

20 Dilek¢e Kanunu Kapsaminda gelenler a)Dilekge 3 giin

21 E-dernek Kullanici bagvurusu a)E- dernek kullanic1 bagvuru formu (2adet) b)Y 6netim kurulu Bgk. Niifus Ciizdan 10 giin
fotokopisi ¢) Karar fotokopisi

22 Temsilcilik Agma a)Yonetim Kurulu karar fotokopisi b)Makama yazi Hemen
23 Mal Beyanlar a)Mal bildirim formlar1 Hemen
24 Dernek Fesih ve Tasfiye Islemleri a)Tasfiye Tutanagi b)Toplanti tutanagi c)Haziran listesi 1 giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig: halde, hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

[k Miiracaat Yeri: Biga ilce Dernekler Biiro Sefligi Ikinci Miiracaat Yeri: Biga Kaymakamlig1 Yazi Isleri Miidiirliigii
Isim : Siireyya ATICI Isim : Ridvan UGURLU

Unvan : V.HKL Unvan : Yazi Isleri Miidiirii

Adres : Biga Kaymakamlig1 Dernekler Biirosu Adres : Hiikiimet Konag1 BIGA
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Faks 10286 316 9969 Faks 10286 316 4964
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