BiGA iLCE TARIM MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA ; ; ; HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI

1- Dilekge
2-Kurucu Uyelerin Ikametgahi Fotografli Birer Adet

1 Kooperatif Kurulusu 3-Kurucu Uyelerin Niifus Ciizdan Fotokopileri 120 giin
4-Déner Sermaye Odendi Makbuzu
1-Dilek¢e
2-Genel Kurul Karari
3-Yo6netim Kurulu Karart
4-Ortaklar Listesi

. R 5-Kooperatife Ait Arsa Tapusu .

2 Kooperatif Proje Miiracaati 6-Sula$nr Arazi Miktarini gésterir Belge 60 giin
7-Koop. Ust Birligi Uyelik Belgesi
8-Sicil Tasdiknamesi
9-CKS Belgesi
10-Déner Sermaye Odendi Makbuzu
1-Dilek¢e

3 Kooperatif Genel Kurullar: 2-Temsilci Odenti Makbuzu 45 giin
3-Giindem
1-Dilek¢e

4 Kooperatif Ana Sézlesme Madde 2-Noter Onayl1 Gerekgeli Yonetim Kurulu Karari 90 giin

Degisikligi 3-Eski Ve Yeni Metinler g

4-Déner Sermaye Odendi Makbuzu
1-Dilek¢e
2-Uretici Birligi Tiiziigii 4 Adet
3-Kurucu Uyeler Listesi 4 Adet
4-Gegici Yonetim Kurulu 4 Adet
5-Kapasiteraporu 4 Adet

5 Uretici Birligi Kurulusu 6-Kooperatif I¢in Genel Kurul Karari 90 giin
7-Kooperatif I¢in Hazirun Listesi 4 Adet
8-Kooperatif I¢in Fatura 4 Adet
9-Ciftci Belgesi 4 Adet
10-Taahhiitname 4 Adet
11-Déner Sermaye Odendi Makbuzu
1-Dilek¢e

6 Tabii Afet Hasar Tespiti 2-Afet Ihbar Formu 60 giin
3-On Rapor

cpps 1-Dilekce .

7 Ciftei Mallar1 Koruma 2-Déner Sermaye Odendi Makbuzu 2 giin

8 | Siit Tesvik Dilekge 10 giin

9 Alo 174 Sikayeti Degerlendirme Alo 174 E Gelen Dilekge 15 giin
1- Dilekge

10 Amator Balik¢1 Belgesi Verme 2- Bir Adet Fotograf 1 giin

3- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
4- Doner Sermaye Makbuzu




11

Yavru Balik Desteklemesi

1- Basvuru Dilekgesi

2- CKS Su Uriinleri Belgesi

3- Satin Alinmis Ise Fatura/Miistahsil Makbuzu
4- Kendi Uretimi Ise Tespit Formu

5- Yetistiricilik Belgesi(Asl1)

6- Sirket Ise Yetki Belgesi Ve Imza Sirkiileri

1 giin

12

Porsiyonluk Balik Desteklemesi

1- Basvuru Dilekgesi

2- CKS Su Uriinleri Belgesi

3- Yetistiricilik Belgesi (Asli)

4- Satis Faturas1 Veya Miistahsil Makbuzunun Aslt
5- Sirket Ise Yetki Belgesi Ve Imza Sirkiileri

1 giin

13

Yem Sikayet Denetimi

Dilekge

2 Giin Sonuglanma 1 Ay

14

Numune Alma Ve Gonderme

Dilekge Veya Sozli Bagvuru

1 giin

15

Ciftci Recete Bagvurusu

1- Dilekge.
2- Varsa Teshis I¢in Gerekli Numune

1 giin

16

izin Belgeli Yerlerin Kontrolu

1- Varsa Yazili Veya Sozlii Sikayet Bagvurusu
2- Herhangi Bir Bagvuru Yoksa Rutin Kontrol

1 giin

17

Hayvan Hastaliklar ile Miicadelede
Asilama Calismalari

1- Bagvuru Dilekgesi(Yazili-So6zlii)
2- Bakanlik Programi

1-10 giin

18

Kanath, Diger Hayvan Ve Hayvan
Maddeleri Sevk Raporu Verilmesi

Biiyiikbas Hayvan I¢in

1- Menge Sahadetnamesi
2- Pasaport
Kii¢iikbas Hayvan i¢in

1- Mense Sahadetnamesi
Kanath i¢in

1- Mense Sahadetnamesi
2- Dezenfeksiyon Belgesi

Ari i¢in

1- Menge Sahadetnamesi

2- Isletme Tescil Belgesi
Tek Tirnakh Hayvan icin

1- Mense Sahadetnamesi
2- Tek Tirnakli Hayvan Kimlik Belgesi
Kedi Kopek I¢in

1- Mense Sahadetnamesi
2- As1 Karnesi
Hayvan Maddeleri (Et) i¢in

1- Hayvan Maddelerine Ait Kesim Raporu
Diger Hayvan Maddeleri (Sakatat,Deri,Bagirsak,Kan,KemikYiin, Yapag, Tiftik) I¢in
1- Menge Sahadetnamesi

1 giin

19

Hayvan Hastalik Cikis Ve Soniis
Islemleri

1- Bagvuru Dilekgesi Veya Sifai

2- Laboratuar Raporu

3- HSZK Komisyon Karari

4- Veteriner Hekim Tarafindan Verilen Rapor

1-21 giin
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Denetlemeler (Ruhsat Ve izin Verilen
Konular)

Rutin Olarak Veya Sikayet (Yazili-Sozlii) Uzerine

1 giin

21

Hastahktan Ari isletme Olusturulmasi

Hastaliktan Ari Isletme Olusturmak I¢in Miiracaat Formu

1 ay

22

Hayvancihik isletmelerine Calisma izni
Verilmesi

Yeni Kurulacak isletmeler icin

1- Bagvuru Dilekgesi

2- Beyanname

3- Isletme Kurulacak Arazinin Plan Krokisi Ve Capi
Kurulus izni i¢in

1-Bagvuru Dilekgesi

2- Onayli Imar Plam

3- 1/500 Veya 1/1000 Olgekli Vaziyet Plam

4- Detayli Teknik Resim Kurallarina Gére Hazirlanmis Kesit Ve Gériiniisleri Iceren Onayl
1/50 Veya 1/100 Olgekli Proje

5- Arazi Aidiyet Planm

Calisma izni icin

1- Dilekge

2- Ticaret Sicil Gazetesi (Sirketlerde)

3- Calisacak Teknik Personelin Oda Kayit Belgesi
Hali Hazirda Kurulu Olan isletmeler icin

1- Dilekge

2- Beyanname

3- Binanin 09.08.2006 Tarihinden Once Yapildigin1 Gésterir Belge
4- Aidiyet Belgesi

5- Ticaret Sicil Gazetesi (Sirketlerde)

3ay

23

“Ciftci Kayit Sistemi”Ne Kayit
Islemleri

1- Dilekge

2- Niifus Kayd:

3- Ciftci Belgesi

4- Onayli Tapu Kaydi Veya Tapu Fotokopisi

5- Onayl Kira Sozlesmesi (Kiralik Arazi Varsa)
6- Muvaffakat 1,2 (Gerekli Ise)

5 glin

24

CKS ve Bagh Uygulamalar

Dilek¢e
Pirim Desteklemesi

a. Fatura

b. Miistahsil Makbuzu

c. Borsa Tescil Beyannamesi
Toprak Analiz Destegi

d.  Analiz Formu
Sertifikali Fidan-Tohum Destegi

e. Talep Formu

. Uriin Faturast

g. Sertifika Belgesi
Organik Tarim Desteklemesi

h.  Sertifika
Iyi Tarim Uygulamalar1 Desteklemesi

i.  Sertifika

Bakanlik¢a Belirlenir.
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Tarim Arazilerindeki Tevhid, ifraz Ve
Hisseli Satiglar

1- Dilekge

2- Koordinatli Kroki

3- 1/5000 Olgekli Harita Ve Cap

4-1/25000 Olgekli Harita (Arazi Isaretlenmis Olmalr)
5- Onayli Tapu Kayd: (Capli Fotokopi)

15 giin

26

Tarimmsal Amach Elektrik Talebi Ve
indirimli Tarifeden Faydalanma

1- Dilekge

2- Tapu Kaydi

3- Ciftci Belgesi

4- Icraat Fisi Ve Taahhiitname

5- Kiltiir Balik¢ilig1 igin
a-Balik Uretim Tesisi Belgesi
b-Su Kaynagi

15 giin

27

Ar1 Desteklemesi

1- Dilekge (Ek -1)
2- Aricilik Koloni Bildirim Formu (Ek -2)

Bakanlikga belirlenir

28

Biiyiikbas ve Kiiciikbas Hayvan
Desteklemeleri

Dilekge

Bakanlikga belirlenir

29

4086 Sayili Zeytincilik Kanunu
Uygulamalan

1- Dilekge

2- Tapu Kaydi

3- 1/5000 Olgekli Harita Ve Cap

4-1/25000 Olgekli Harita (Arazi Isaretlenmis Olmalr)
5- Proje Ve/Veya Vaziyet Plam

15 giin

30

istatistik Ve Maliyet Hesaplari

Istatistik Bilgi Ve Talep Dilekgesi

15 giin

31

Ar1 Konaklama Belgesi

1- Dilekge
2- Veteriner Saglik Raporu

3- Konaklayacagi yer devlet ormanlarina aitse Orman teskilatindan alacagi izin belgesi,
konaklayacagi yer gergek kisiye ait ise sahisla, tiizel kisilige ait ise tiizel kisiligi temsil eden

yetkili/yetkililerle yapacagi anlagmaya ait belge.
4- Varsa Arici Kimlik Belgesinin fotokopisi

7 giin

ik

Miiracaat Yeri :

Isim : Umit ORTAN
Unvan : Ilge Miidiirii

Adres

Tel

1 3162524

Faks : 3162549
E-posta: umitortan@hotmail.com

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksik belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin

Ikinci Miiracaat Yeri :

Isim : Bahir ALTUNKAYA

Unvan : Vali Yardimcisi Biga Kaymakam V.

: Tarmm Ilge Miidiirliigii Biga/CANAKALE Adres : Biga Kaymakamligi Biga/CANAKKALE
Tel : 316 1001

Faks : 31699 69

E-posta : bahir.altinkaya@icisleri.gov.tr

belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine
yada ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.




