
BİGA İLÇE TARIM MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI 
SIRA 
NO HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER HİZMETİN 

TAMAMLANMA SÜRESİ 

1 Kooperatif Kuruluşu 

1- Dilekçe 
2-Kurucu Üyelerin İkametgâhı Fotoğraflı Birer Adet 
3-Kurucu Üyelerin Nüfus Cüzdan Fotokopileri 
4-Döner Sermaye Ödendi Makbuzu 
 

120 gün 

2 Kooperatif Proje Müracaatı 

1-Dilekçe 
2-Genel Kurul Kararı 
3-Yönetim Kurulu Kararı 
4-Ortaklar Listesi 
5-Kooperatife Ait Arsa Tapusu 
6-Sulanır Arazi Miktarını Gösterir Belge 
7-Koop. Üst Birliği Üyelik Belgesi 
8-Sicil Tasdiknamesi 
9-ÇKS Belgesi 
10-Döner Sermaye Ödendi Makbuzu 

60 gün 

3 Kooperatif Genel Kurulları 
1-Dilekçe 
2-Temsilci Ödenti Makbuzu 
3-Gündem 

45 gün 

4 Kooperatif Ana Sözleşme Madde 
Değişikliği 

1-Dilekçe 
2-Noter Onaylı Gerekçeli Yönetim Kurulu Kararı 
3-Eski Ve Yeni Metinler 
4-Döner Sermaye Ödendi Makbuzu 

90 gün 

5 Üretici Birliği Kuruluşu 

1-Dilekçe 
2-Üretici Birliği Tüzüğü 4 Adet 
3-Kurucu Üyeler Listesi 4 Adet 
4-Geçici Yönetim Kurulu 4 Adet 
5-Kapasiteraporu 4 Adet 
6-Kooperatif İçin Genel Kurul Kararı 
7-Kooperatif İçin Hazirun Listesi 4 Adet 
8-Kooperatif İçin Fatura 4 Adet 
9-Çiftçi Belgesi 4 Adet 
10-Taahhütname 4 Adet 
11-Döner Sermaye Ödendi Makbuzu  

90 gün 

6 Tabii Afet Hasar Tespiti  
1-Dilekçe 
2-Afet İhbar Formu 
3-Ön Rapor 

60 gün 

7 Çiftçi Malları Koruma 1-Dilekçe 
2-Döner Sermaye Ödendi Makbuzu 2 gün 

8 Süt Teşvik Dilekçe 10 gün 

9 Alo 174 Şikâyeti Değerlendirme 
 

Alo 174 E Gelen Dilekçe 15 gün 

10 Amatör Balıkçı Belgesi Verme 

1- Dilekçe 
2- Bir Adet Fotoğraf 
3- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 
4- Döner Sermaye Makbuzu 

1 gün 



11 Yavru Balık Desteklemesi 

1- Başvuru Dilekçesi 
2- ÇKS Su Ürünleri Belgesi 
3- Satın Alınmış İse Fatura/Müstahsil Makbuzu 
4- Kendi Üretimi İse Tespit Formu 
5- Yetiştiricilik Belgesi(Aslı) 
6- Şirket İse Yetki Belgesi Ve İmza Sirküleri 

1 gün 

12 Porsiyonluk Balık Desteklemesi 

1- Başvuru Dilekçesi 
2- ÇKS Su Ürünleri Belgesi 
3- Yetiştiricilik Belgesi (Aslı) 
4- Satış Faturası Veya Müstahsil Makbuzunun Aslı 
5- Şirket İse Yetki Belgesi Ve İmza Sirküleri 

1 gün 

13 Yem Şikayet Denetimi  Dilekçe  2 Gün Sonuçlanma 1 Ay 

14 Numune Alma Ve Gönderme  Dilekçe Veya Sözlü Başvuru  
 1 gün 

15 Çiftçi Reçete Başvurusu 1- Dilekçe. 
2- Varsa Teşhis İçin Gerekli Numune 1 gün 

16 

 
 
 
İzin Belgeli Yerlerin Kontrolu 

 
 
 
1- Varsa Yazılı Veya Sözlü Şikayet Başvurusu 
2- Herhangi Bir Başvuru Yoksa Rutin Kontrol 

 
 
 

1 gün 

17 
Hayvan Hastalıkları İle Mücadelede 
Aşılama Çalışmaları 
 

1- Başvuru Dilekçesi(Yazılı-Sözlü) 
2- Bakanlık Programı                    1-10 gün 

18 
Kanatlı, Diğer Hayvan Ve Hayvan 
Maddeleri Sevk Raporu Verilmesi 
 

Büyükbaş Hayvan İçin 
1- Menşe Şahadetnamesi 
2- Pasaport 
Küçükbaş Hayvan İçin 
1- Menşe Şahadetnamesi 
Kanatlı İçin 
1- Menşe Şahadetnamesi 
2- Dezenfeksiyon Belgesi 
 Arı İçin 
 1- Menşe Şahadetnamesi 
 2- İşletme Tescil Belgesi 
Tek Tırnaklı Hayvan İçin 
1- Menşe Şahadetnamesi 
2- Tek Tırnaklı Hayvan Kimlik Belgesi 
Kedi Köpek İçin 
1- Menşe Şahadetnamesi 
2- Aşı Karnesi 
Hayvan Maddeleri (Et) İçin 
1- Hayvan Maddelerine Ait Kesim Raporu 
 Diğer Hayvan Maddeleri (Sakatat,Deri,Bağırsak,Kan,KemikYün,Yapağı,Tiftik) İçin 
1- Menşe Şahadetnamesi             
                                      

1 gün 

19 
Hayvan Hastalık Çıkış Ve Sönüş 
İşlemleri 
 

1- Başvuru Dilekçesi Veya Şifai 
2- Laboratuar Raporu 
3- HSZK Komisyon Kararı 
4- Veteriner Hekim Tarafından Verilen Rapor 

1-21 gün 



20 
Denetlemeler (Ruhsat Ve İzin Verilen 
Konular) 
 

Rutin Olarak Veya Şikayet (Yazılı-Sözlü) Üzerine 1 gün 

21 Hastalıktan Ari İşletme Oluşturulması 
 Hastalıktan Ari İşletme Oluşturmak İçin Müracaat Formu 1 ay 

 

22 Hayvancılık İşletmelerine Çalışma İzni 
Verilmesi 

Yeni Kurulacak İşletmeler İçin 
1- Başvuru Dilekçesi 
2- Beyanname 
3- İşletme Kurulacak Arazinin Plan Krokisi Ve Çapı 
Kuruluş İzni İçin 
1-Başvuru Dilekçesi 
2- Onaylı İmar Planı 
3- 1/500 Veya 1/1000 Ölçekli Vaziyet Planı 
4- Detaylı Teknik Resim Kurallarına Göre Hazırlanmış Kesit Ve Görünüşleri İçeren  Onaylı 
1/50 Veya 1/100 Ölçekli Proje 
5- Arazi Aidiyet Planı 
Çalışma İzni İçin 
1- Dilekçe 
2- Ticaret Sicil Gazetesi (Şirketlerde) 
3- Çalışacak Teknik Personelin Oda Kayıt  Belgesi 
Hali Hazırda Kurulu Olan İşletmeler İçin 
1- Dilekçe 
2- Beyanname 
3- Binanın 09.08.2006 Tarihinden Önce Yapıldığını Gösterir Belge  
4- Aidiyet Belgesi 
5- Ticaret Sicil Gazetesi (Şirketlerde) 

3 ay 

23 
“Çiftçi Kayıt Sistemi”Ne Kayıt 
İşlemleri 
 

1- Dilekçe 
2- Nüfus Kaydı 
3- Çiftçi Belgesi 
4- Onaylı Tapu Kaydı Veya Tapu Fotokopisi 
5- Onaylı Kira Sözleşmesi (Kiralık Arazi Varsa) 
6- Muvaffakat 1,2 (Gerekli İse)  

5 gün 

24 ÇKS ve Bağlı Uygulamalar 
 

Dilekçe 
Pirim Desteklemesi 

a. Fatura 
b. Müstahsil Makbuzu 
c. Borsa Tescil Beyannamesi 

Toprak Analiz Desteği 
d. Analiz Formu 

Sertifikalı Fidan-Tohum Desteği 
e. Talep Formu 
f. Ürün Faturası 
g. Sertifika Belgesi 

Organik Tarım Desteklemesi 
h. Sertifika 

İyi Tarım Uygulamaları Desteklemesi 
i. Sertifika 

 

Bakanlıkça Belirlenir. 



25 

 
 
Tarım Arazilerindeki Tevhid, İfraz Ve 
Hisseli Satışlar  
 

1- Dilekçe 
2- Koordinatlı Kroki 
3- 1/5000 Ölçekli Harita Ve Çap 
4- 1 / 25000 Ölçekli Harita (Arazi İşaretlenmiş Olmalı) 
5- Onaylı Tapu Kaydı (Çaplı Fotokopi) 

15 gün 

26 Tarımsal Amaçlı Elektrik Talebi Ve 
İndirimli Tarifeden Faydalanma 

1- Dilekçe 
2- Tapu Kaydı 
3- Çiftçi Belgesi 
4- İcraat Fişi Ve Taahhütname 
5- Kültür Balıkçılığı İçin 
    a-Balık Üretim Tesisi Belgesi  
    b-Su Kaynağı 

15 gün 

27 Arı Desteklemesi 
 

1- Dilekçe (Ek -1) 
2- Arıcılık Koloni Bildirim Formu (Ek -2) 
 

Bakanlıkça belirlenir 

28 
Büyükbaş ve Küçükbaş Hayvan 
Desteklemeleri 
 

Dilekçe 

 
Bakanlıkça belirlenir 

29 4086 Sayılı Zeytincilik Kanunu 
Uygulamaları 

1- Dilekçe 
2- Tapu Kaydı  
3- 1/5000 Ölçekli Harita Ve Çap 
4- 1 / 25000 Ölçekli Harita (Arazi İşaretlenmiş Olmalı) 
5- Proje Ve/Veya Vaziyet Planı 

15 gün 

30 İstatistik Ve Maliyet Hesapları İstatistik Bilgi Ve Talep Dilekçesi  
15 gün 

31 Arı Konaklama Belgesi 

1- Dilekçe 
2- Veteriner Sağlık Raporu 
3- Konaklayacağı yer devlet ormanlarına aitse Orman teşkilatından alacağı izin belgesi, 
konaklayacağı yer gerçek kişiye ait ise şahısla,  tüzel kişiliğe ait ise tüzel kişiliği temsil eden 
yetkili/yetkililerle yapacağı anlaşmaya ait belge. 
4- Varsa Arıcı Kimlik Belgesinin fotokopisi 

7 gün 

 
İlk Müracaat Yeri :        İkinci Müracaat Yeri : 
İsim :  Ümit ORTAN      İsim :  Bahir ALTUNKAYA 
Unvan :  İlçe Müdürü                  Unvan :  Vali Yardımcısı Biga Kaymakam V. 
Adres :  Tarım İlçe Müdürlüğü Biga/ÇANAKALE                               Adres :  Biga Kaymakamlığı Biga/ÇANAKKALE 
Tel :  316 25 24                                  Tel :  316 10 01    
Faks :  316 25 49       Faks :  316 99 69 
E-posta :  umitortan@hotmail.com                                         E-posta :   bahir.altinkaya@icişleri.gov.tr 
 
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dısında belge istenmesi, eksik belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin 
belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine 
yada ikinci müracaat yerine başvurunuz. 


